
(別紙1-3)

           OP=標準及び独自システムのオンライン・バッチ機能での作業
           MN=OP以外（処理途中でExcel等を利用した手作業がある場合も含
む）

項番 指示書

業務名 内容 システム 処理名

1 バックアップ運用（日次） 運用 OP 標準／独自 バックアップ結果確認

2 システム稼働状況確認 運用 OP 標準／独自 ネットワーク機器、サーバ機器、プリンタ等の起動状況確認

3 ウイルス定義ファイル適用確認 運用 MN 標準 ウイルス定義ファイル適用確認

4 受信メール管理（介護保険） 運用 OP 標準 介護保険宛メールの確認

5 受信メール管理（障害者総合支援） 運用 OP 標準 障害者総合支援宛メールの確認

6 ミーティング 運用 MN ― 作業内容の確認、注意事項・連絡事項等の情報共有

項番 指示書

（毎月作成している業務作業予定表に対応) 業務名 内容 システム 処理名

1 月間スケジュール作成 運用 MN ― 月間スケジュール作成

2 定例会 運用 MN ― 定例会資料作成

3 定例会 運用 MN ― 定例会出席（3名）

4 定例会 運用 MN ― 定例会議事録作成

5 プリンタ印刷枚数確認 運用 MN ― プリンタ印刷枚数確認

6 OS更新プログラムの適用確認 運用 MN 標準 OS更新プログラムの適用確認

7 office更新プログラムの適用確認 運用 MN 標準 office更新プログラムの適用確認

項番 指示書

（毎月作成している業務作業予定表に対応) 業務名 内容 システム 処理名

1 サーバ再起動 運用 MN 標準／独自 サーバの電源OFF/ON（計画停電：1回/年，メンテナンス：1回/年）
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共通（年次）

分類

オペレーション作業一覧（定例）

共通（日次）

分類

共通（月次）

分類



項番 指示書

（毎月作成している業務作業予定表に対応) 業務名 内容 システム 処理名

1 広域システムテスト依頼対応 高額合算 OP 標準 ＶＴ更新実施

2 広域システムテスト依頼対応 高額合算 OP 標準 給付系INIファイル更新

3 広域システムテスト依頼対応 高額合算 OP 標準 ７０歳以上の者に係る所得区分登録ツール

4 広域システムテスト依頼対応 高額合算 MN ― 376，37G，384データの文字コード変換

5 広域システムテスト依頼対応 高額合算 OP 標準 入力データ登録

6 広域システムテスト依頼対応 高額合算 OP 標準 支給申請書点検処理

7 広域システムテスト依頼対応 高額合算 OP 標準 受付管理簿照会

8 広域システムテスト依頼対応 高額合算 OP 標準 支給額計算結果点検処理

9 広域システムテスト依頼対応 高額合算 OP 標準 受付管理簿照会

10 広域システムテスト依頼対応 高額合算 MN ― 37A：連合会内連携情報を取り出し、担当者へデータを受け渡し

11 実績変動分自己負担額確認情報の作成 高額合算 OP 標準 給付系INIファイル更新

12 実績変動分自己負担額確認情報の作成 高額合算 OP 標準 自己負担額確認情報作成処理

13 実績変動分自己負担額確認情報の作成 高額合算 OP 標準 出力データ取り出し

14 【国保・介護合算】375：支給申請書等の点検 高額合算 OP 標準 給付系INIファイル更新（処理年月の確認）

15 【国保・介護合算】375：支給申請書等の点検 高額合算 MN ― 共同システム課からの375申請情報受領

16 【国保・介護合算】375：支給申請書等の点検 高額合算 OP 標準 入力データ登録

17 【国保・介護合算】375：支給申請書等の点検 高額合算 OP 標準 支給申請書点検処理

18 【国保・介護合算】375：支給申請書等の点検 高額合算 OP 標準 受付管理簿照会

19 【国保・介護合算】375：支給申請書等の点検 高額合算 MN ― 379：連合会内連携情報を取り出し、担当者へデータを受け渡し

20 【国保・介護合算】375：支給申請書等の点検 高額合算 OP 標準 高額医療自己負担額確認情報作成

21 【国保・介護合算】375：支給申請書等の点検 高額合算 OP 標準 自己負担額確認情報の取り出し

22 【後期・介護合算】376：支給申請書等の点検 高額合算 OP 標準 給付系INIファイル更新（処理年月の確認）

23 【後期・介護合算】376：支給申請書等の点検 高額合算 MN ― 広域連合会からの376・37Gデータ受領

24 【後期・介護合算】376：支給申請書等の点検 高額合算 OP 標準 入力データ登録

25 【後期・介護合算】376：支給申請書等の点検 高額合算 OP 標準 高額医療支給申請書点検

26 【後期・介護合算】376：支給申請書等の点検 高額合算 OP 標準 高額医療合算受付管理簿照会

27 【後期・介護合算】376：支給申請書等の点検 高額合算 MN ― 37A：連合会内連携情報を取り出し、担当者へデータを受け渡し

28 【後期・介護合算】376：支給申請書等の点検 高額合算 OP 標準 高額医療自己負担額確認情報作成

29 【後期・介護合算】376：支給申請書等の点検 高額合算 OP 標準 自己負担額確認情報の取り出し

30 【介護】371：支給申請書等の点検 高額合算 OP 標準 給付系INIファイル更新（処理年月の確認）

31 【介護】371：支給申請書等の点検 高額合算 OP 標準 371支給申請書データ受信確認

32 【介護】371：支給申請書等の点検 高額合算 OP 標準 高額医療支給申請書計算情報点検

分類

介護保険業務（月次）
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項番 指示書

（毎月作成している業務作業予定表に対応) 業務名 内容 システム 処理名

分類

介護保険業務（月次）

33 【介護】371：支給申請書等の点検 高額合算 OP 標準 高額医療合算受付管理簿照会

34 【介護】371：支給申請書等の点検 高額合算 OP 標準 高額医療自己負担額確認情報作成

35 【介護】371：支給申請書等の点検 高額合算 OP 標準 自己負担額確認情報の取り出し

36 37J：自己負担額確認情報の送付 高額合算 MN ― 【国保分】37Jデータ一括連絡電文送信

37 37J：自己負担額確認情報の送付 高額合算 MN ― 【後期・介護分】37Jデータ一括連絡電文送信

38 37J：自己負担額確認情報の送付 高額合算 MN ― 【実績変動分】37Jデータ一括連絡電文送信

39 補正済自己負担額情報点検 高額合算 OP 標準 (37K)補正済自己負担額情報の受信確認

40 補正済自己負担額情報点検 高額合算 MN ― 処理年月の修正

41 補正済自己負担額情報点検 高額合算 OP 標準 入力データ登録

42 補正済自己負担額情報点検 高額合算 OP 標準 給付系INIファイル更新（処理年月の確認）

43 補正済自己負担額情報点検 高額合算 OP 標準 高額医療補正済自己負担額情報点検

44 補正済自己負担額情報点検 高額合算 OP 標準 高額医療合算受付管理簿照会

45 37H：自己負担額証明書情報の出力 高額合算 OP 標準 高額医療自己負担額証明書情報出力

46 37H：自己負担額証明書情報の出力 高額合算 OP 標準 37H：自己負担額証明書の取り出し

47 補正済自己負担額情報の出力 高額合算 OP 標準 高額医療補正済自己負担額情報出力

48 補正済自己負担額情報の出力 高額合算 OP 標準 37Q：補正済自己負担額情報取り出し

49 補正済自己負担額情報の出力 高額合算 MN ― 37Qデータを文字コード変換し、受け渡し

50 補正済自己負担額情報の出力 高額合算 OP 標準 37P：補正済自己負担額情報取り出し、受け渡し

51 自己負担額証明書情報の送付 高額合算 OP 標準 37H：自己負担額証明書の送付

52 【国保・介護合算】支給額計算結果の出力 高額合算 OP 標準 給付系INIファイル更新

53 【国保・介護合算】支給額計算結果の出力 高額合算 OP 標準 382計算結果連絡票　入力データ登録

54 【国保・介護合算】支給額計算結果の出力 高額合算 OP 標準 高額医療支給額計算結果点検処理

55 【国保・介護合算】支給額計算結果の出力 高額合算 OP 標準 高額医療合算受付管理簿照会

56 【国保・介護合算】支給額計算結果の出力 高額合算 OP 標準 高額医療支給額計算

57 【国保・介護合算】支給額計算結果の出力 高額合算 OP 標準 他県計算結果情報送信確定

58 【国保・介護合算】支給額計算結果の出力 高額合算 OP 標準 送受信データ確認

59 【国保・介護合算】支給額計算結果の出力 高額合算 OP 標準 高額医療支給額計算結果出力

60 【国保・介護合算】支給額計算結果の出力 高額合算 OP 標準 高額医療支給額計算結果出力データ取り出し

61 【後期・介護合算】支給額計算結果の出力 高額合算 OP 標準 給付系INIファイル更新

62 【後期・介護合算】支給額計算結果の出力 高額合算 OP 標準 384計算結果連絡票　入力データ登録

63 【後期・介護合算】支給額計算結果の出力 高額合算 OP 標準 高額医療支給額計算結果点検処理

64 【後期・介護合算】支給額計算結果の出力 高額合算 OP 標準 高額医療合算受付管理簿照会
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項番 指示書

（毎月作成している業務作業予定表に対応) 業務名 内容 システム 処理名

分類

介護保険業務（月次）

65 【後期・介護合算】支給額計算結果の出力 高額合算 OP 標準 高額医療支給額計算

66 【後期・介護合算】支給額計算結果の出力 高額合算 OP 標準 他県計算結果情報送信確定

67 【後期・介護合算】支給額計算結果の出力 高額合算 OP 標準 送受信データ確認

68 【後期・介護合算】支給額計算結果の出力 高額合算 OP 標準 高額医療支給額計算結果出力

69 【後期・介護合算】支給額計算結果の出力 高額合算 OP 標準 高額医療支給額計算結果出力データ取り出し

70 他県支給額計算結果の点検 高額合算 OP 標準 他県支給額計算結果点検

71 他県計算結果エラーリストの出力 高額合算 OP 標準 他県計算結果エラーリスト出力

72 【他県分】支給額計算結果の出力 高額合算 OP 標準 高額医療支給額計算結果出力

73 【介護】支給額計算結果の出力 高額合算 OP 標準 給付系INIファイル更新

74 【後期・介護合算】支給額計算結果の出力 高額合算 OP 標準 381計算結果連絡票　入力データ登録

75 【後期・介護合算】支給額計算結果の出力 高額合算 OP 標準 高額医療支給額計算結果点検処理

76 【後期・介護合算】支給額計算結果の出力 高額合算 OP 標準 高額医療合算受付管理簿照会

77 【後期・介護合算】支給額計算結果の出力 高額合算 OP 標準 高額医療支給額計算

78 【後期・介護合算】支給額計算結果の出力 高額合算 OP 標準 他県計算結果情報送信確定

79 【後期・介護合算】支給額計算結果の出力 高額合算 OP 標準 送受信データ確認

80 【後期・介護合算】支給額計算結果の出力 高額合算 OP 標準 高額医療支給額計算結果出力

81 【後期・介護合算】支給額計算結果の出力 高額合算 OP 標準 高額医療支給額計算結果出力データ取り出し

82 支給額計算結果連絡票の送付 高額合算 OP 標準 支給額計算結果連絡票の送付

83 介護手数料単価内訳書作成 付帯作業 OP 独自 介護手数料単価内訳書作成

84 県宛給付実績・台帳抽出 付帯作業 OP 独自 県宛給付実績・台帳抽出

85 介護給付費公費受給者別一覧表CD作成（県） 付帯作業 OP 標準 介護給付費公費受給者別一覧表CD作成（県）

86 主治医意見書料引渡しデータ作成 付帯作業 MN 独自 主治医意見書料引渡しデータ作成

87 医療給付情報取込（国保・後期） 付帯作業 OP 独自 医療給付情報取込（国保・後期）

88 保険者向けエラーリスト作成・送信 付帯作業 MN 独自 保険者向けエラーリスト作成・送信

89 広島市分保険者向けエラーリスト作成・送信 付帯作業 MN 独自 広島市分保険者向けエラーリスト作成・送信

90 医療突合分過誤CSV作成 付帯作業 OP 標準 医療突合分過誤CSV作成

91 縦覧点検審査共助_市町村別過誤対象情報一覧 付帯作業 OP 独自 縦覧点検審査共助_市町村別過誤対象情報一覧

92 事業所向け支払関係帳票印刷 付帯作業 MN 独自 事業所向け支払関係帳票印刷

93 KDBシステム向けデータ抽出 付帯作業 OP 標準 KDBシステム向けデータ抽出

94 事業所向け審査結果帳票印刷 付帯作業 MN 独自 事業所向け審査結果帳票印刷

95 介護給付費公費受給者別一覧表CD作成（呉市） 付帯作業 OP 標準 介護給付費公費受給者別一覧表CD作成（呉市）

96 縦覧チェック一覧表作成（伝送） 付帯作業 OP 標準 縦覧チェック一覧表作成（伝送）
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項番 指示書

（毎月作成している業務作業予定表に対応) 業務名 内容 システム 処理名

分類

介護保険業務（月次）

97 業務統計表出力 統計 OP 標準 業務統計表出力

98 業務統計表出力 統計 MN 標準 業務統計表の確認（県、広島市、神石高原）

99 業務統計表出力 統計 OP 標準 統計帳票一括外部登録（１回目）

100 業務統計表出力 統計 OP 標準 統計適正化サーバ、特別徴収DBサーバファイル同期

101 業務統計表出力 統計 OP 標準 統計報告情報作成

102 県定例報告用CD作成 統計 OP 独自 全県分　サービス利用状況作成

103 県定例報告用CD作成 統計 OP 独自 保険者分　サービス利用状況作成

104 県定例報告用CD作成 統計 OP 標準 国保連合会業務統計表作成

105 県定例報告用CD作成 統計 OP 標準 保険者別国保連合会業務統計表作成

106 県定例報告用CD作成 統計 MN 標準 CD作成

107 厚労省実態調査報告 統計 OP 標準 データ作成

108 厚労省実態調査報告 統計 OP 標準 圧縮

109 厚労省実態調査報告 統計 OP 標準 データ確定

110 介護保険事業状況報告（保険者月報）データ作成 統計 MN 標準 受給者台帳・共同処理受給者台帳の確定確認

111 介護保険事業状況報告（保険者月報）データ作成 統計 OP 標準 統計入力データ取込（台帳のみ）

112 介護保険事業状況報告（保険者月報）データ作成 統計 OP 標準 統計入力データ取込（償還データ）

113 介護保険事業状況報告（保険者月報）データ作成 統計 OP 標準 介護保険事業状況報告出力

114 介護保険事業状況報告（保険者月報）データ作成 統計 MN 標準 事業状況報告帳票の確認（広島市、神石高原）

115 介護保険事業状況報告（保険者月報）データ作成 統計 OP 標準 統計帳票一括外部登録（２回目）

116 介護保険事業状況報告（保険者月報）データ作成 統計 OP 標準 事業状況報告集信情報作成

117 統計入力データ取込 統計 OP 標準 前提処理の確認（審査支払業務、共同処理業務）

118 統計情報作成 統計 OP 標準 審査情報ファイル同期依頼処理

119 統計情報作成 統計 OP 標準 統計入力データ取込

120 統計入力データ取込（確認） 適正化 MN 標準 処理結果の確認

121 個人情報提供不可保険者情報作成処理 適正化 OP 標準 個人情報提供不可保険者情報作成処理

122 給付実績他県交換 適正化 OP 標準 給付実績他県交換送信確定処理

123 給付実績他県交換 適正化 OP 標準 データ交換処理結果確認

124 給付実績他県交換 適正化 OP 標準 給付実績他県交換受信確定処理

125 TAISコード登録 適正化 MN ― TAISコード配信の確認

126 TAISコード登録 適正化 OP 標準 TAISコード登録

127 全国事業所台帳追加項目設定処理 適正化 OP 標準 全国事業所台帳追加項目設定処理

128 適正化ＤＢ作成 適正化 OP 標準 初期設定値編集画面（「K_Tekisei.ini」更新）
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項番 指示書

（毎月作成している業務作業予定表に対応) 業務名 内容 システム 処理名

分類

介護保険業務（月次）

129 適正化ＤＢ作成 適正化 MN 標準 他県交換（給付管理票・給付実績）の終了確認

130 適正化ＤＢ作成 適正化 OP 標準 適正化ＤＢ作成

131 医療給付情報広島市対応 適正化 MN ― 給付実績情報の受領

132 医療給付情報広島市対応 適正化 OP 独自 医療給付情報分割ツール

133 医療給付情報広島市対応 適正化 OP 独自 国保データ（広島市分）返却

134 医療給付情報広島市対応 適正化 OP 標準 分割データ（広島市分）送付

135 医療給付情報広島市対応 適正化 OP 標準 分割データ（広島市分）受信

136 福祉用具貸与情報作成 適正化 OP 標準 初期設定値編集画面（「K_Tekisei.ini」更新）

137 福祉用具貸与情報作成 適正化 OP 標準 適正化DB(福祉用具貸与費情報）作成

138 受給者認定情報 適正化 OP 標準 受給者認定情報一括点検登録

139 受給者認定情報 適正化 OP 標準 外部データ管理情報一覧（期限超過送付分の確認）

140 受給者認定情報 適正化 OP 標準 受給者認定情報一括点検登録（期限超過ありの時）

141 一次加工情報提供 適正化 OP 標準 適正化二次加工情報作成処理即時実行

142 一次加工情報提供 適正化 OP 標準 適正化付加情報保守（媒体区分の変更時）

143 一次加工情報提供 適正化 OP 標準 初期設定値編集画面（「K_Tekisei.ini」更新）

144 一次加工情報提供 適正化 OP 標準 適正化加工情報作成（福祉用具貸与費一覧表以外）

145 一次加工情報提供 適正化 OP 標準 適正化加工情報作成（福祉用具貸与費一覧表のみ）

146 一次加工情報提供 適正化 OP 標準 適正化加工情報作成（分析に資する情報データ作成）

147 一次加工情報提供 適正化 OP 標準 一次加工情報提供（伝送）

148 医療給付情報突合処理　国保（広島市分） 適正化 OP 標準 適正化二次加工情報作成処理即時実行

149 医療給付情報突合処理　国保（広島市分） 適正化 OP 標準 初期設定値編集画面（「K_Tekisei.ini」更新）

150 医療給付情報突合処理　国保（広島市分） 適正化 OP 標準 医療給付情報登録

151 医療給付情報突合処理　国保（広島市分） 適正化 OP 標準 医療給付情報受付処理

152 医療給付情報突合処理　国保（広島市分） 適正化 OP 標準 医療給付情報突合処理

153 医療給付情報突合処理　国保（広島市分） 適正化 OP 標準 医療給付情報突合リスト作成処理

154 医療給付情報突合処理　国保（広島市分） 適正化 OP 標準 統計適正化サーバ、特別徴収DBサーバファイル同期

155 医療給付情報突合処理　国保（広島市分） 適正化 OP 標準 医療給付情報突合リスト件数一覧表作成

156 医療給付情報突合処理　国保（広島市分） 適正化 OP 標準 医療給付情報突合リスト提供（伝送）

157 医療給付情報突合処理　後期・国保（広島市以外分） 適正化 OP 標準 適正化二次加工情報作成処理即時実行

158 医療給付情報突合処理　後期・国保（広島市以外分） 適正化 OP 標準 初期設定値編集画面（「K_Tekisei.ini」更新）

159 医療給付情報突合処理　後期・国保（広島市以外分） 適正化 OP 標準 医療給付情報登録

160 医療給付情報突合処理　後期・国保（広島市以外分） 適正化 OP 標準 医療給付情報受付処理
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項番 指示書

（毎月作成している業務作業予定表に対応) 業務名 内容 システム 処理名

分類

介護保険業務（月次）

161 医療給付情報突合処理　後期・国保（広島市以外分） 適正化 OP 標準 医療給付情報突合処理

162 医療給付情報突合処理　後期・国保（広島市以外分） 適正化 OP 標準 医療給付情報突合リスト作成処理

163 医療給付情報突合処理　後期・国保（広島市以外分） 適正化 OP 標準 統計適正化サーバ、特別徴収DBサーバファイル同期

164 医療給付情報突合処理　後期・国保（広島市以外分） 適正化 OP 標準 医療給付情報突合リスト件数一覧表作成

165 医療給付情報突合処理　後期・国保（広島市以外分） 適正化 OP 標準 医療給付情報突合リストファイル（後期分）集約ツール実行

166 医療給付情報突合処理　後期・国保（広島市以外分） 適正化 OP 標準 レセプト点検用ファイル抽出

167 医療給付情報突合処理　後期・国保（広島市以外分） 適正化 MN ― 医療給付情報突合リスト件数一覧表受け渡し

168 医療給付情報突合処理　後期・国保（広島市以外分） 適正化 OP 標準 医療給付情報突合リスト提供（伝送）

169 医療給付情報突合処理＿条件変更版　国保（広島市分） 適正化 OP 標準 適正化二次加工情報作成処理即時実行

170 医療給付情報突合処理＿条件変更版　国保（広島市分） 適正化 OP 標準 初期設定値編集画面（「K_Tekisei.ini」更新）

171 医療給付情報突合処理＿条件変更版　国保（広島市分） 適正化 OP 標準 医療給付情報登録

172 医療給付情報突合処理＿条件変更版　国保（広島市分） 適正化 OP 標準 医療給付情報受付処理

173 医療給付情報突合処理＿条件変更版　国保（広島市分） 適正化 OP 標準 医療給付情報突合処理

174 医療給付情報突合処理＿条件変更版　国保（広島市分） 適正化 OP 標準 医療給付情報突合リスト作成処理

175 医療給付情報突合処理＿条件変更版　国保（広島市分） 適正化 OP 標準 統計適正化サーバ、特別徴収DBサーバファイル同期

176 医療給付情報突合処理＿条件変更版　国保（広島市分） 適正化 OP 標準 医療給付情報突合リスト件数一覧表作成

177 医療給付情報突合処理＿条件変更版　国保（広島市分） 適正化 OP 標準 医療給付情報突合リスト提供（伝送）

178
医療給付情報突合処理＿条件変更版　後期・国保（広島市
以外分）

適正化 OP 標準 適正化二次加工情報作成処理即時実行

179
医療給付情報突合処理＿条件変更版　後期・国保（広島市
以外分）

適正化 OP 標準 初期設定値編集画面（「K_Tekisei.ini」更新）

180
医療給付情報突合処理＿条件変更版　後期・国保（広島市
以外分）

適正化 OP 標準 医療給付情報登録

181
医療給付情報突合処理＿条件変更版　後期・国保（広島市
以外分）

適正化 OP 標準 医療給付情報受付処理

182
医療給付情報突合処理＿条件変更版　後期・国保（広島市
以外分）

適正化 OP 標準 医療給付情報突合処理

183
医療給付情報突合処理＿条件変更版　後期・国保（広島市
以外分）

適正化 OP 標準 医療給付情報突合リスト作成処理

184
医療給付情報突合処理＿条件変更版　後期・国保（広島市
以外分）

適正化 OP 標準 統計適正化サーバ、特別徴収DBサーバファイル同期

185
医療給付情報突合処理＿条件変更版　後期・国保（広島市
以外分）

適正化 OP 標準 医療給付情報突合リスト件数一覧表作成

186
医療給付情報突合処理＿条件変更版　後期・国保（広島市
以外分）

適正化 OP 標準 医療給付情報突合リストファイル（後期分）集約ツール実行

187
医療給付情報突合処理＿条件変更版　後期・国保（広島市
以外分）

適正化 OP 標準 レセプト点検用ファイル抽出
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（毎月作成している業務作業予定表に対応) 業務名 内容 システム 処理名
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188
医療給付情報突合処理＿条件変更版　後期・国保（広島市
以外分）

適正化 MN ― 医療給付情報突合リスト件数一覧表受け渡し

189
医療給付情報突合処理＿条件変更版　後期・国保（広島市
以外分）

適正化 OP 標準 医療給付情報突合リスト提供（伝送）

190
医療給付情報突合処理＿条件変更版　後期・国保（広島市
以外分）

適正化 MN ― 医療突合（条件変更版）リスト（広島市以外）の印刷

191 追加項目未設定事業所検出処理 適正化 OP 標準 追加項目未設定事業所検出処理

192 申請／開設者氏名検出処理 適正化 OP 標準 申請／開設者氏名検出処理

193 事業所台帳追加項目設定処理 適正化 OP 標準 事業所台帳追加項目設定処理

194 効果額算定システム送信データへの変換 付帯作業 MN 独自 効果額算定システム送信データへの変換

195 事業所別支払額一覧表の作成 付帯作業 MN 独自 事業所別支払額一覧表の作成

196 介護給付費公費受給者別一覧表CD作成（広島市） 付帯作業 OP 標準 介護給付費公費受給者別一覧表CD作成（広島市）

197 請求額通知書（保険者分）広島市【合算】修正 付帯作業 OP 標準 請求額通知書（保険者分）広島市【合算】修正

198 介護給付費通知書情報取得 付帯作業 OP 標準 介護給付費通知書情報取得

199 アドレス帳取込 付帯作業 OP 標準 アドレス帳取込

200 債権譲渡システム振込先重複事業所抽出 付帯作業 MN 独自 債権譲渡システム振込先重複事業所抽出

201 効果額算定システム取込実施 付帯作業 MN 独自 効果額算定システム取込

202 医療突合審査確認表の印刷 適正化 OP 標準 事業所確認票印刷処理

203 磁気媒体受付システムに係るデータ管理 付帯作業 OP 独自 磁気媒体受付システムに係るデータ管理

204 介護DB用データ生成処理 付帯作業 OP 標準 介護DB用データ生成処理におけるID5追加対応

205 受付データ台帳作成 付帯作業 MN 独自 １Fで取り込んだ請求明細の台帳作成

206 返戻金額抽出 付帯作業 MN 独自 審査直後の返戻金額の抽出

207 公費帳票電子化 付帯作業 MN 独自 公費帳票のPDF化

208 請求額通知書（公費負担者）帳票金額修正 付帯作業 MN 独自 請求額通知書（公費負担者）帳票金額修正

209 当月審査分公費請求状況作成 付帯作業 MN 独自 当月審査分公費請求状況作成

210
介護保険磁気媒体受付端末アンチウィルスパターンファイ
ル更新

付帯作業 MN 独自 介護保険磁気媒体受付端末アンチウィルスパターンファイル更新

211 介護保険給付状況紹介表の金額追記 付帯作業 MN 独自 介護保険給付状況紹介表の金額追記

212
ID5_オンライン請求システムから_ダウンロード_標準シス
テムへの登録

付帯作業 MN 独自 ID5_オンライン請求システムから_ダウンロード_標準システムへの登録

213 ID5_オンライン請求システム_アップロードデータ作成 付帯作業 MN 独自 ID5_オンライン請求システム_アップロードデータ作成

214 ID5_オンライン請求システム_アップロード 付帯作業 MN 独自 ID5_オンライン請求システム_アップロード
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項番 指示書

（毎月作成している業務作業予定表に対応) 業務名 内容 システム 処理名

1 業務統計表出力（年報） 統計 OP 標準 業務統計表出力(連合会)

2 業務統計表出力（年報） 統計 OP 標準 業務統計表出力(保険者)

3 業務統計表出力（年報） 統計 OP 独自 統計帳票一括外部登録

4 業務統計表出力（年報） 統計 OP 独自 L⑱送信チェック（統計）

5 保険者年報作成 統計 OP 標準 介護保険事業状況報告出力

6 保険者年報作成 統計 OP 標準 統計帳票一括外部登録

7 保険者年報作成 統計 OP 独自 L⑱送信チェック（統計）

8 審査支払手数料等の設定 付帯作業 OP 標準／独自 審査支払手数料等の設定

9 事業所評価加算算定処理にかかる事業所台帳整備通知
事業所
評価加算

OP 標準 事業所評価加算算定処理にかかる事業所台帳整備通知

10 高額医療・介護合算（仮算定） 高額合算 OP 標準 事前作業（スケジュール作成、介護受給者台帳抽出・提供）

11 高額医療・介護合算（仮算定） 高額合算 OP 標準 後期リハーサル処理

12 高額医療・介護合算（仮算定） 高額合算 OP 標準 国保リハーサル処理

13 高額医療・介護合算（仮算定） 高額合算 OP 標準 後期本番処理

14 高額医療・介護合算（仮算定） 高額合算 OP 標準 国保本番処理

分類

介護保険業務（年次）
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項番 指示書

業務名 内容 システム 処理名

1 新規事業所一覧作成 台帳 OP 独自 新規事業所一覧抽出

2 新規事業所一覧作成 台帳 OP 独自 新規事業所一覧作成

3 新規事業所一覧作成 台帳 MN 独自 宛名ラベル印刷（送付状情報簡易印刷ツール）

4 実支給決定者数一覧作成 台帳 OP 独自 実支給決定者数一覧抽出

5 実支給決定者数一覧作成 台帳 OP 独自 実支給決定者数一覧作成

6 各種定例報告送信 点検 OP 標準 受付点検状況送信データ作成

7 各種定例報告送信 点検 OP 標準 事業所支払点検状況送信データ作成

8 各種定例報告送信 統計 OP 標準 国庫負担基準関係送信データ作成

9 各種定例報告送信 支払 OP 標準 障害者自立支援等実績送信データ作成

10 「エラー一覧CSV・警告一覧CSV」作成 点検 OP 独自 バッチ処理状況確認

11 「エラー一覧CSV・警告一覧CSV」作成 点検 OP 独自 各CSV出力（エラー警告一覧作成ツール）

12 支払状況件数金額推移 台帳 OP 独自 支払状況件数金額推移抽出

13 支払状況件数金額推移 台帳 OP 独自 支払状況件数金額推移作成

14 一括取得用通知書類ファイルダウンロード 付帯作業 OP 標準 事業所通知書類ファイルの退避

15 データ保管ツール実行 付帯作業 OP 標準 障害審査支払等システムの月次データの退避

16 台帳登録業務 台帳 OP 標準 事業所・受給者台帳の受信・点検・登録

17 過誤申立受付 台帳 OP 標準 過誤申立データの受付・点検

18 一次審査業務 審査 OP 標準 一括審査の実行

19 一次審査業務 審査 OP 標準 事前支給量審査の実行

20 一次審査業務 審査 OP 標準 一次審査結果伝送

21 一次審査業務 審査 OP 標準 事業所台帳伝送

22 二次審査業務 審査 OP 標準 二次審査結果情報の受信・点検登録

分類

障害者総合支援業務（月次）
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